--.1 Duracion del curso:
se22°°| 8 horas

OBJETIVO

DIRIGIDO A

automatismos.

REQUISITOS

Contenidos

Bonificacién de 13€/hora por
alumno a través de FUNDAE

Dar a conocer a los usuarios la funcionalidad que ofrece Power Automate, de forma que
el propio usuario sea capaz de generarse sus propios flujos de trabajo y poder asi trabajar
de una manera mas automatizada en los procedimientos internos de la empresa.

Profesionales de IT que quieran aprender a configurar sus propios flujos de trabajo y

Cada alumno debera contar con su propio equipo, ademas de licencia de Microsoft 365.

MICROSOFT POWER AUTOMATE

Temario

Introduccién y conceptos basicos de Power
Automate

- Qué es.

- Donde se encuentra.

- Descripcion de cuadro de herramientas de
flujos.

- Licenciamiento.

Desencadenadores y acciones

- Elementos que inician los flujos: automatizado,

instantaneo, programado.
- Conectores.
- Plantillas.
- Acciones basicas de Flows:
- Creacion de variables: tipos.
- Condiciones, bucles (aplicar a cada uno,
repetir hasta).
- Ramas.
- Ambitos.
- Funciones de flows (codigo).

Repaso de los principales servicios y acciones complejas
en Flows para lectura, creacidn, actualizacion y eliminacion:

- Envio de correos (Outlook 365).

- Acciones de Teams.

-+ Aprobaciones.

- Acciones de Sharepoint.

- Acciones de OneDirive.

- Acciones de Forms (Microsoft Forms).
- Acciones de Excel.

Practicas

+ Simulacion de aprobacion o rechazo de documento desde

Sharepoint.

- Simulacion de recepcion de correo con creacion de

elemento en Sharepoint y OneDrive.

+ Simulacion de almacenamiento de Form en Sharepoint y en

Excel.

+ Simulacion de manipulacion de plantilla Word con

generacion de documentos personalizados y conversion a
PDF a traves de OneDrive.
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